UCHWALA Nr 2%/ X024
ZARZADU POWIATU WEGROWSKIEGO
z dnia Z2.lipea 2024 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w
Wegrowie

Na podstawie art.32 ust.2 pkt 6 i art.35 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku

0 samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2024 roku, poz.107 ) uchwala sig, co nastepuje :

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Wegrowie ustalonym Uchwalg
Nr 707/221/2023  Zarzadu Powiatu Wegrowskiego z dnia 27 czerwca 2023 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wegrowie z pozi.zm., dokonuje sie
nastepujacych zmian :

D
2)

3)

4)

w §10 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

.-11) Koordynowanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej.”

w §10 po pkt 12 dodaje si¢ zdanie:

»Sekretarz Powiatu przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SP”.

§12 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. W sklad struktury organizacyjnej Starostwa wchodza:

1) Wydzial Administracyjno-Spoleczny;
2) Wydzial Finansowy:

3) Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki;
4) Wydzial Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa;

5) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomogciami:

6) Wydzial Komunikacji i Transportu z Referatem Komunikacji w Lochowie;

7) Wrydzial Architektury i Budownictwa;

8) Wydzial Inwestycji i Rozwoju;

9) Biuro Zarzadzania Kryzysowego;

10) Biuro Promocji Powiatu;

11) Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego;

12) Biuro Obstugi Prawnej;

13) Biuro Obstugi Informatycznej;

14) Powiatowy Rzecznik Konsumentow;

15) Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

16) Samodzielne stanowisko ds. BHP i ochrony przeciwpozarowej;

17) Inspektor Ochrony Danych.”

§16 otrzymuje brzmienie:

»1. Wydzial Administracyjno - Spoleczny zapewnia sprawng organizacje i
funkcjonowanie Starostwa, obstuge Rady i Zarzadu, organizacje przyjmowania
obywateli w sprawach skarg i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych
pracownikow, realizuje zadania z zakresu problematyki prawno-administracyjnej i
ochrony zdrowia.

2. W Wydziale Administracyjno — Spolecznym tworzy sie Referat Gospodarczy.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy :

W zakresie spraw organizacyinych :

)opracowywanie projektow regulaminéw , zarzadzen i innych dokumentéw
dotyczacych funkcjonowania Starostwa;

2)koordynowanie zalatwiania skarg, wnioskow i petycji;



3) prowadzenie ewidencji porozumien dotyczacych powierzenia prowadzenia zadan
administracji publicznej jednostkom samorzadu terytorialnego i innym podmiotom;
4)prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego;

5) prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu Starosty;

6) nadzor nad stosowaniem instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt;

7)zapewnienie sprawnego obiegu dokumentdw i korespondenc;ji;

8) prowadzenie kancelarii ogdlnej;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi;

10) koordynowanie dzialan w zakresie udostgpnia informacji publicznej i zamieszczania
informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

11) przesylanie aktéw prawnych do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego;

12) zapewnienie warunkow terminowej i zgodnej z prawem realizacji zadan wyborczych
wynikajacych z obowiazujgcych przepisow:

13) prowadzenie obslugi sekretariatu Starosty i Wicestarosty.

W zakresie spraw pracowniczych :

1) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych (z wylgczeniem jednostek o$wiatowych) i Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego:

2) zglaszanie pracownikdw, ewentualnie czlonkéw ich rodzin, oraz zleceniobiorcow do
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz ich wyrejestrowywanie;

3) prowadzenie spraw emerytalno-rentowych pracownikow;

4) przeprowadzanie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
urzednicze;

5) organizowanie konkurséw na stanowiska kierownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych ( z wylgczeniem jednostek oéwiatowych);

6) prowadzenie spraw z zakresu sluzby przygotowawczej;

7) koordynowanie spraw z zakresu przeprowadzania okresowej oceny pracownikéw;

8) gospodarowanie etatami i funduszem wynagrodzen;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscia porzadkowa i dyscyplinarna
pracownikow;

10) prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracownikéw;

11) prowadzenie spraw w zakresie szkolenia, doksztalcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow;

12) prowadzenie rejestru umow z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci
gospodarcze], w szczegdlnodci umow zlecenia i umow o dzieto, uméw w sprawie
podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw,

13) realizowanie zadan dotyczacych Pracowniczych Planow Kapitalowych (PPK).

W zakresie spraw obywatelskich i innych :

1) prowadzenie postgpowania w sprawach rzeczy znalezionych;

2)zalatwianie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy repatriantom w zakresie
ustalonym przez ustawe o repatriantach;

3)prowadzenie spraw z zakresu obslugi organizacyjno-technicznej punktéw
Nieodplatnej Pomocy Prawnej i Nieodplatnego Poradnictwa Obywatelskiego, w tym
sporzgdzanie sprawozdan.

w zakresie obstugi Rady Powiatu :

1) przygotowywanie i gromadzenie materialéw niezbednych do pracy Rady i jej komisji;
2) obsluga elektronicznego systemu obshugi Rady;

3) protokotowanie obrad Rady i posiedzen komisji;




5)
6)

7)

4) prowadzenie rejestrow uchwal Rady ., wnioskéw i opinii komisji, interpelacii i
wnioskow radnych;

5) przekazywanie do realizacji odpisow uchwal Rady , wnioskéw komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym Naczelnikom Wydzialow i czuwanie nad ich terminowym
zalatwianiem;

6) udzielanie pomocy radnym w wypeianiu obowigzkéw radnego:

7) umozliwianie wgladu do uchwat i protokoléw z sesji Rady;

8) obstuga elektronicznego systemu przekazywania uchwat Rady i Zarzadu do nadzoru
prawnego regionalnej izby rachunkowe;.

w zakresie obstugi Zarzadu Powiatu:

1) prowadzenie dokumentacji Zarzadu;

2) przygotowywanie materialéw na posiedzenia Zarzadu;

3) protokolowanie posiedzen Zarzadu;

4) prowadzenie rejestru uchwal;

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborami i referendum.

w zakresie ochrony zdrowia:

1) prowadzenie zadan zwigzanych z wykonywaniem przez samorzad powiatowy funkeji
podmiotu tworzgcego dla Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w
Wegrowie;

2)realizacja zadan zwigzanych z promocja zdrowia i profilaktyka schorzen
cywilizacyjnych;

3)ustalanie godzin pracy aptek i harmonogramu dyzuréw aptek ogélnodostepnych z
terenu Powiatu;

4)udzial w opracowywaniu i realizacji oraz w ocenie efektoéw programéw polityki
zdrowotnej wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia
mieszkancow powiatu - po konsultacji z wlagciwymi terytorialnie gminami;
5)przekazywanie wojewodzie informacji o zrealizowanych lub podjetych zadaniach z
zakresu zdrowia publicznego:

6)prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych.

4. Do zakresu dzialan Referatu Gospodarczego nalezy:

1)zarzadzanie budynkami i lokalami administracyjnymi;

2) prowadzenie remontdw i konserwacji urzadzen oraz sprzetu biurowego;

3) zapewnienie ochrony obiektow Starostwa;

5) zabezpieczenie i gospodarowanie mieniem;

6) zapewnienie porzadku i czystosci w pomieszczeniach Starostway

7) gospodarka transportem zakladowym:;

8)zaopatrzenie Starostwa w sprzet, urzadzenia, materialy biurowe, pieczecie, druki
Scistego zarachowania;

9) prowadzenie archiwum zakladowego;

10) zapewnienie tacznosci i malej poligrafii dla potrzeb Starostwa;

11)prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia dostepnosci komunikacyijnej i
architektonicznej dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami.

5. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,AS”

w §19 w zakresie postepowania z odpadami uchyla sie pkt 7 i pkt 8.

w §19 w zakresie ochrony i ksztaltowania srodowiska dodaje sie pkt 21 w brzmieniu:
~21)Wprowadzanie  zgloszeri  instalacji ~ wytwarzajgcych  promieniowanie
clektroenergetyczne. do systemu SI2PEM.”

w §20 w ust. 4 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:




.13)Wydawanie decyzji potwierdzajacych nabycie na wlasno$é gminy nieruchomosci
gruntowych, uzytkowanych jako drogi ogédlnodostepne, niezaliczone do kategorii drog
publicznych wraz z ustaleniem odszkodowan za grunty objete decyzjg™;
8) w §22 ust 1 otrzymuje brzmienie:
.»1. Do zadan Biura Zarzadzania Kryzysowego nalezy:”
9) w §22 ust 2 otrzymuje brzmienie:
»2.Biuro Zarzadzania Kryzysowego do znakowania spraw uzywa symbolu
10) w §25 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Biuro Promocji Powiatu prowadzi sprawy z zakresu promocji Powiatu, wspotpracy
z mediami i wspolpracy zagranicznej.”
11)w §25 ust. 2 otrzymuje brzmienie;
2. Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosei:”
12) w §25 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.»3. Przy znakowaniu spraw Biuro uzywa symbolu ,,BP”.”
13) w §27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.»1. Do zakresu dziatania Biura Obstugi Prawnej nalezy:”
14) w §27 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.»2. Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ., BOP”.
15) po §27 dodaje si¢ §27a w brzmieniu:

»827a

1. Do zadan Biura Obslugi Informatycznej nalezy:

1) opracowywanie koncepcji i planéw rozwoju systeméw informatycznych w
Starostwie:

2) utrzymywanie systeméw informatycznych i sprzetu komputerowego w stalej
sprawnosci;

3) proponowanie lub opiniowanie zakupu sprzetu i oprogramowania, sukcesywnej
wymiany zuzytych i przestarzatych skladnikéw wyposazenia;

4) nadzor nad wykonywaniem napraw gwarancyjnych oraz serwisu pogwarancyjnego
sprzetu komputerowego 1 oprogramowywania;

5) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia dostepnosci cyfrowej dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami;

2. Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,IT””

16) po §29 dodaje sie §29a w brzmieniu:

»§29a

1. Do zakresu dzialania Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnoscei:

1) informowanie pracownikéw, ktérzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych (RODO) oraz ustawy o ochronie danych osobowych;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych obowigzujacych przepisow w zakresie
ochrony danych osobowych oraz procedur wewnetrznych administratora lub
podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych;

3) przygotowywanie zgloszefi o naruszenie ochrony danych osobowych do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, zgodnie z procedurami okreslonymi w
Polityce Ochrony Danych Osobowych;

4) wspolpraca z Urzedem Ochrony Danych Osobowych;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami;

7'[‘:5'.,55
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6) prowadzenie konsultacji, doradztwa oraz wydawanie opinii we wszelkich innych
sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych.
2. Inspektor Ochrony Danych przy znakowaniu spraw uzywa symbolu [0D.””
17) §42 otrzymuje brzmienie:
.» Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw przy wspélpracy z Sekretarzem

Powiatu koordynuje Wydziat Administracyjno-Spoleczny, ktory:
1) prowadzi rejestr skarg i wnioskow:
2) przekazuje pisma zakwalifikowane jako skargi lub wnioski do rozpoznania przez
poszeczegolne  komoérki  organizacyjne oraz  przygotowania odpowiedzi;

3) udziela zglaszajgcym sig¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych informacii o toku
zalatwienia sprawy, kieruje obywatela do wlasciwego wydzialu, organizuje
przyjmowanie obywateli przez Staroste lub Wicestaroste;
4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwienia skarg i wnioskow.”

§2. Schemat organizacyjny Starostwa otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do
niniejszej uchwaty,

§3.Wykonanie uchwatly powierza si¢ Staroécie Wegrowskiemu.

§4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2024 roku.

Zarzad Powiatu;

......

Ewa Besztak — Starosta ... RS frese
Marek Renik — Wicestarosta LY T

Tadeusz Kot — Czlonek Zarzadu
Artur Lis — Czlonek Zarzadu
Krzysztof Onaszkiewicz — Czlonek Zarzadu
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