veawara. Y. 1. A6 2018
ZARZADU POWIATU WEGROWSKIEGO
zdnia ..772, sierpnia 2018 roku

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Wegrowie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz.U.2018 poz.995 z p6zn.zm.) Zarzad Powiatu Wegrowskiego uchwala, co
nastepuje:

§1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Wegrowie
w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszej uchwaly.

§2. Traca moc Uchwaly Zarzadu Powiatu Nr 274/97/2017 z dnia 8 lutego 2017 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Droég Powiatowych w Wegrowie i Nr
306/110/2017 z dnia 9 maja 2017 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Zarzadu
Drog Powiatowych w Wegrowie.

§3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych w Wegrowie,

Zarzad Powiatu:

Krzysztof Fedorczyk — Starosta

Halina Ulinska — Wicestarosta

Andrzej Kruszewski — Czlonek Zarzgdu Powiatu
Wlodzimierz Miszczak — Czlonek Zarzadu Powiatu
Pawel Stelmach — Czlonek Zarzadu Powiatu




Zalacznik do Uchwaly Nr “ﬂH ‘//.{.6.:9./201 8
z dnia .Qgsierpnia 2018 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég
Powiatowych w Wegrowie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Zarzadu Drog Powiatowych
w Wegrowie



Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, zadania, schemat organizacyjny oraz zasady
funkcjonowania Zarzadu Drég Powiatowych w Wegrowie, zwanego dalej “Zarzadem”.

§2
1. Zarzad jest powiatowa jednostka organizacyjng powolang do zarzadzania drogami
powiatowymi. Schemat organizacyjny Zarzadu okresla zatgcznik Nr 1.
2. Zarzad wykonuje zadania w imieniu Zarzadu Powiatu.
3. Zestawienie drog powiatowych oraz wykaz mostéw w poszczegdlnych miastach i gminach
wchodzacych do powiatu wegrowskiego stanowi zal. Nr 2 i Nr 3.

§3
Zarzad Powiatu moze przekazywaé poszczegélne drogi powiatowe organom lokalnego
samorzadu terytorialnego (gminom) w zarzadzanie lgcznie ze $rodkami finansowymi na

podstawie podpisanych obustronnie porozumien.

§4
Zarzad jako jednostka organizacyjna sektora finanséw publicznych funkcjonuje w formie
jednostki budzetowe;.

§5
Siedzibg Zarzadu jest miasto Wegrow.

Rozdzial 1T
ZASADY KIEROWANIA ZARZADEM

§6
1. Zarzadem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastgpcy Dyrektora.

2. Dyrektor zapewnia wlasciwe funkcjonowanie Zarzadu oraz zgodne z prawem
realizowanie powierzonych zadan.

§7
1. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.
2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta Wegrowski.

§8
Do zadan i1 kompetencji Dyrektora nalezy w szczegdlnosci ;
1) kierowanie pracg Zarzadu i reprezentowanie go na zewnatrz,
2) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy oraz wydawanie zarzgdzen wewnetrznych,
3) wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Zarzgdu Powiatu lub Starosty na
podstawie stosownych upowaznien;
4) przygotowywanie projektow i wykonywanie plandéw rzeczowo - finansowych,
5) realizacja polityki kadrowe] Zarzadu,
6) wykonywanie uprawnief zwierzchnika stuzbowego w odniesieniu do zatrudnionych



pracownikow,
7) realizacja zadan z zakresu zarzadzania ruchem.

§9

Do zadan Zastgpcy Dyrektora nalezy w szczegdlnoscei :

1) nadzorowanie dziatu technicznego i stuzby drogowo-mostowej;

2) wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu starosty w zakresie okre$lonym
W upowaznieniu;

3) zastepowanie Dyrektora w czasie jego nicobecnosci

Rozdzial 111
STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZARZADU

§10

W strukturze organizacyjnej Zarzadu wyrdznia si¢ komorki organizacyjne:
1. Dzial techniczny — 5 etatéw;
2. Dziat finansowo-administracyjny — 3etaty;
3. Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych;
4. Shluzba drogowo — mostowa - 2 obwody po 7 etatow ( razem 14 etatow),

§11
Obwody Drogowe jako jednostki terenowe obejmuja swoim dziataniem :
1) Obwdd Drogowy Nr 1z siedzibg w Wegrowie obszar gmin: Liw, Miedzna, Grebkow,
Wierzbno oraz miasta Wegrow;
2) Obwéd Drogowy Nr 2 w z siedzibg Lochowie obszar gmin: Lochéw, Korytnica,
Sadowne, Stoczek.

Rozdzial 1V
ZAKRES DZIALANIA I ZADANIA ZARZADU

§12
Do zadan Dzialu Technicznego nalezy:
1.W zakresie utrzymania, odnowy, modernizacji i budowy droég i mostéw:
1) opracowywanie projektow plandéw rozwoju sieci drogowej;
2) opracowywanie projektow planéw finansowych budowy, utrzymania i ochrony drég
oraz drogowych obiektéw mostowych;
3) pelnienie funkcji inwestora;
4) utrzymanie nawierzchni chodnikéw,  obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga;
5) realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu;



6) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
zadafi na rzecz obronnosci kraju;

7) koordynacja robot w pasie drogowym;

8) wydawanie zezwolefi na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, na przejazdy
pojazdéw z ladunkiem o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajgcych
wielkosci okreslone przepisami oraz naliczanie oplat i kar;

9) prowadzenie ewidencji drog i obiekidw mostowych;

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych;

11) wykonywanie robdt interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

12) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez uzytkownikow;

13) przeciwdziatanie niekorzystnym zmianom w srodowisku mogacych powstaé
w nastepstwie budowy lub utrzymania drég;

14) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég 1 drogowych obiektow mostowych dla
ruchu oraz wprowadzanie objazdéw gdy wystgpuje bezpoérednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia;

15) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

16) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewdw oraz pielggnacja zieleni
w pasie drogowym;

17) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomogciami pozostajgcymi
w zarzgdzie organu zarzadzajacego droga.

2.W zakresie gospodarki gruntami i zaplecza technicznego:

1
2)

3)
4)
3)
6)

7

ewidencja zajmowanych nieruchomogci i analiza potrzeb w tym zakresie;

wspolpraca z Geodeta Powiatowym i Wydzialem Geodezji w zakresie stanu prawnego
zajmowanych nieruchomosci i pasow drogowych;

prowadzenie ewidencji obiektéw budowlanych na zajmowanych nieruchomosciach;
prowadzenie ksiag obiektéw budowlanych zgodnie z wymogami prawa budowlanego;
dokonywanie okresowych przegladdw i oceny technicznej obiektow budowlanych;
planowanie robot budowlanych, remontowych i konserwacyjnych wraz z analizg
nakladow finansowych;

przygotowanie niezbednej dokumentacji do udzielania zamdéwien publicznych na prace
budowlano - remontowe oraz projektowe dot. obiektéw budowlanych.

Dzialem kieruje kierownik.

§13

Do zadan dzialu finansowo-administracyjnego nalezy w szczegdlnosci :

1.W zakresie spraw finansowo-ksiegowych :

1) opracowywanie i aktualizacja przyjetych zasad rachunkowosci w jednostce;

2) opracowanie projektu i wykonywanie planu finansowego Zarzadu;

3) opracowywanie okresowych analiz oraz ocen realizacji planu finansowego
w powigzaniu z zadaniami rzeczowymi;



4) sporzadzanie sprawozdaii finansowych i budzetowych z proceséw gospodarowania
srodkami publicznymi;

5) prowadzenie ewidencji ksiegowej dochodéw i1 wydatkow ;

6) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy VAT w zakresie prowadzonej dzialalnosci
oraz sporzadzanie deklaracji podatkowych;

7) sporzadzanie jednolitych plikéw kontrolnych;

8) prowadzenie ewidencji ksiggowej $rodkow trwalych;

9) biezgca kontrola rtownowagi budzetowej i informowanie Dyrektora o stanie $rodkow;

10) obstuga finansowa wydatkéw osobowych i rozliczen placo pochodnych;

11) prowadzenie wymaganej dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniem spolecznym
i zdrowotnym;

12) opracowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji;

13) dokonywanie wyceny i ustalanie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych;

14)opracowywania projektéw przepiséw wewnetrznych z zakresu prowadzenia
rachunkowosci;

15) sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzone]j ewidencji finansowo —ksiggowe;.

2.W zakresie spraw pracowniczych :

1) prowadzenie akti spraw osobowych pracownikéw Zarzadu ;

2) zglaszanie pracownikéw, ewentualnie cztonkéw ich rodzin, oraz zleceniobiorcéw do
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz ich wyrejestrowywanie;

3) prowadzenie spraw emerytalno-rentowych pracownikéw;

4) przeprowadzanie naboru na wolne stanowiska urzgdnicze, w tym kierownicze
urzgdnicze;

5) prowadzenie spraw z zakresu stuzby przygotowawczej;

6) koordynowanie spraw z zakresu przeprowadzania okresowej oceny pracownikow;

7) gospodarowanie etatami i funduszem wynagrodzen;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscig porzadkows i dyscyplinarng
pracownikow;

9) prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracownikow;

10) prowadzenie spraw w zakresie szkolenia, doksztalcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow;

11) prowadzenie spraw z zakresu ochrony danych osobowych.

3.W zakresie spraw administracyjno-gospodarczych :
1) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych, wartosci materialnych 1 prawnych oraz
pozostalych §rodk6éw trwatych oraz wladciwe zabezpieczenie majatku Zarzadu,
2) gospodarowanie mieniem Zarzadu , w tym rozliczanie i kontrola zuzycia materialow
do robét interwencyjnych ;
3) sporzadzanie sprawozdan z zakresu ewidencji i gospodarowania mieniem;



4) prowadzenie archiwum zakladowego.

4.Dzialem kieruje Gléwny ksicgowy.
§14
Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw organizacyjnych nalezy w szczegéInosci :

1) prowadzenie sekretariatu Dyrektora Zarzadu;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z naprawami i konserwacjg urzadzen oraz sprzg¢tu
biurowego;

3) zaopatrzenie Zarzadu w sprzet, urzadzenia, materiaty biurowe, pieczgeie ;

4) prowadzenie kancelarii ogdlnej;

5) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wplywajacych do Zarzadu.

§15

Do zadan sluzby drogowo — mostowej nalezy w szczegdlnosci :

1.W zakresie ochrony drég:

1) nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach - w szczegdlnosci
przepisow dotyczacych skladowania materiatéw, umieszczania urzgdzefi obcych w pasie
drogowym, ochrony drég przed zanieczyszczeniem, prawidlowosci zabezpieczenia
i oznakowania wszelkich rob6t wykonywanych w obrgbie pasa drogowego;

2) przeprowadzanie kontroli (z udzialem funkcjonariuszy Policji) dopuszczalnych naciskow

na o$, masy i wymiaréw pojazdéw samochodowych,
3) kontrola robdt obcych w pasie drogowym w zakresie zgodnosci z wydanym przez
Zarzad zezwoleniem;
4) kontrola usytuowania obiektow budowlanych, linii przesylowych energetycznych,
telekomunikacyjnych, cieplowniczych, gazowych, sieci wodociggowych 1 innych
w stosunku do pasa drogowego;
5) dokumentowanie  wszelkich naruszen  pasa drogowego i skladanie informacji
Dyrektorowi Zarzadu,
6) wprowadzanie ograniczen ruchu na polecenie Dyrektora Zarzadu na zagrozonych
przetomami odcinkach drég lub tez zamykanie ich calkowicie dla ruchu za pomocy
znakow drogowych lub zapér drogowych.

2.W zakresie utrzymania drog:
1) oznakowanie i dorazne wypekianie ubytkéw w nawierzchniach drég lub naprawa, gdy

stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz wnioskowanie zlecania

rob6t w zakresie remontu naprawy nawierzchni drég - specjalistycznym jednostkom
wykonawezym,;
2) wykonywanie doraznych lub trwalych napraw lokalnych uszkodzefi poboczy, pasow
wysepek, skarp nasypdw i wykopow;



3)

4)

3)

6)

7

8)

oznakowanie odcinkéw drog zagrozonych przelomami i koniecznych objazdow oraz
oznakowanie miegjsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu,
usuwanie skutkow przeloméw w zakresie okreslonym przez Zarzad,

usuwanie z korony drogi przeszkéd i zanieczyszczen zagrazajacych bezpieczenstwu
ruchu;

wykonywanie przecinek w poboczach w celu likwidacji zastoisk wodnych na
nawierzchni drogi;

czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikow w zakresie ustalonym przepisami oraz
oczyszczanie 1 odchwaszczanie Sciekéw betonowych usytuowanych w koronie drogi

1 lokalne udroznianie przydroznych rowoéw, czyszczenie studzienck sciekowych,
wpustow 1 innych urzadzen odwadniajgcych ;

kierowanie robotami zimowego ufrzymania przy pomocy pracownikéw dziatu
technicznego i koordynacji przez Dyrektora Zarzadu, przechowywanie i magazynowanie
zaslon przeciwsnieznych oraz nadzoér nad wykonywaniem tych prac przez innych
wykonawcow,

wykonywanie innych prac zimowego utrzymania drog ustalonych przez Zarzad.

3.W zakresie utrzymania urzadzen drogowych , oznakowania drdég i zieleni:

1)

2)
3)
4)
3)
6)

7)

utrzymywanie w czystosci i czytelnosci znakéw pionowych, wymiana uszkodzonych

i uzupetnianie brakujgcych;

ustawianie 1 uzupetnianie stupkdw kilometrowych;

uzupelnianie oznakowania poziomego, szczeg6lnie przejsé dla pieszych;

pielegnowanie istniejgcego zadrzewienia przydroznego;

nasadzenia drzew i krzewow;

wycinanie pojedynczych drzew, przycinanie galgzi ograniczajacych skrajnie drogowa
lub stanowigcych zagrozenie dla uzytkownikéw ruchu;

koszenie trawy, chwastow, usuwanie krzewow z poboczy drog, skarp nasypow
rowdw, zwlaszeza w miejscach ograniczajgeych widoczno$é.

4. W zakresie ochrony i utrzymania mostow:

1
2)

3)

4)
5)

6)
7)

prowadzenie biezacych przegladéw mostow w ramach patrolowania sieci drég;
wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu
nai pod obiektami mostowymi;

zabezpieczanie miejsc awarii obiektow mostowych przez odpowiednie ich oznakowanie
1 wykonanie doraznych robot zabezpieczajacych;

uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie splywu lodow i wysokich wad;
zabezpieczanie obslugi technicznej podczas przegladéw podstawowych i szczegdlowych
obiektow mostowych;

czyszczenie przepustow pod drogami i zjazdami;

wykonywanie drobnych robdt utrzymaniowych 1 konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo ruchu, trwalos¢ i estetyke obiektdw.

5.Pracg sluzby drogowo-mostowej kierujg kierownicy obwoddw.



Rozdzial V ’
ORGANIZACJA PRZYJEC INTERESANTOW

§16

1. Dyrektor i Zastgpca Dyrektora przyjmujg w sprawach skarg i wnioskéw co najmniej raz
w tygodniu, w dniach i godzinach ustalonych przez Dyrektora w zarzadzeniu.

2.Informacja o dniach i godzinach przyje¢ w sprawach skarg i wnioskéw powinna byé
wywieszona w widocznym miejscu w budynku bedacym siedziba Zarzadu,

3.Kierownicy dzialéw przyjmujg w sprawach skarg i wnioskéw codziennie w godzinach
pracy.

§17
1.W Zarzadzie prowadzony jest rejestr skarg 1 wnioskow .

2.0dpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace pracownikow Zarzadu udziela Dyrektor
Zarzadu.

Rozdzial VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§18

Kontrol¢ wewngtrzng w Zarzadzie przeprowadza Dyrektor Zarzadu oraz kierownicy
dziatow,

§19
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, a dotyczace funkcjonowania Zarzadu,
okresla Dyrektor w drodze zarzadzenia wewngtrznego.

§20

Zmian Regulaminu dokonuje Zarzad Powiatu w trybie wladciwym dla jego uchwalenia
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