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ZARZADZENIE Nr 22/2023
STAROSTY WEGROWSKIEGO
z dnia 1 czerweca 2023 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 15/2023 Starosty Wegrowskiego z dnia 11 maja 2023r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w stazach zawodowych
realizowanych w ramach projektu pn. ,Nowa jakos¢ ksztalcenia zawodowego
w Powiecie Wegrowskim” wspélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu

Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014 — 2020

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2022, poz. 1526 ze zm.), § 2 uchwaly nr
LXIV/404/2023 Rady Powiatu Wegrowskiego z dnia 19 kwietnia 2023 roku
w sprawie zatwierdzenia projektu pn.: ,,Nowa jako$¢ ksztalcenia zawodowego w Powiecie
Wegrowskim™ realizowanego w ramach osi priorytetowej X Edukacja dla rozwoju regionu,
Dziatanie 10.3 Doskonalenie zawodowe, Poddzialanie 10.3.1. Doskonalenie zawodowe
uczniow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na
lata 2014 — 2020 oraz §7 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wegrowie
przyjetego uchwalg Nr 255/92/2016 Zarzadu Powiatu Wegrowskiego z dnia 28 grudnia 2016
roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wegrowie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2023 Starosty Wegrowskiego z dnia 11 maja
2023r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w stazach zawodowych
realizowanych w ramach projektu pn. ,,Nowa jakos$¢ ksztatcenia zawodowego w Powiecie
Wegrowskim” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 —
2020, § 7 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

1. Udzial w stazach jest bezptatny pod warunkiem realizacji obowigzkow wynikajgcych
Z niniejszego regulaminu.

2. Nie dopuszcza si¢ pobierania jakichkolwiek optat od uczestnikow przez pracodawce lub
inne osoby zaangazowane w realizacje¢ stazy.

3. Beneficjent moze dochodzi¢ od uczestnika zwrotu kosztéw jego uczestnictwa
w stazach w przypadku naruszenia postanowien niniejszego regulaminu.

4. Uczestnik stazu zobowigzany jest dojecha¢ na miejsce realizowania stazu we wlasnym
zakresie. Uczestnik stazu moze ubiegaé¢ sie o zwrot kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem, gdy bedg odbywaty si¢ one w
miejscowosci innej niz miejsce jego zamieszkania (stale zameldowanie), a uczestnik
stazu lacznie spetnia nast¢pujgce warunki:

1) zostal zakwalifikowany do odbycia stazu zgodnie z warunkami niniejszego
regulaminu;

2) ukonczyl staz, zgodnie z warunkami okre$lonymi w niniejszym regulaminie;

3) przedlozyl w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakofczenia stazu,
wypetniony Whniosek o zwrot kosztéw przejazdu, ktdrego wzor stanowi zalgcznik
Nr 3 do Regulaminu wraz z wymaganymi zatacznikami. Niezlozenie wniosku w
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tym terminie oznacza rezygnacje¢ uczestnika stazu ze zwrotu kosztow
przejazdu i brak roszczen wobec Beneficjenta.

5. Uczestnicy stazu po zakofczeniu stazu, mogg ubiega¢ si¢ o zwrot kosztéw przejazdu za
kazdy dzief uczestnictwa w stazu, zgodnie z listami obecnosci na stazu. Zwrot kosztow
przejazdu przystuguje za kazdy dzien uczestnictwa w stazu zgodnie z listami obecnosci
na stazu. Zwrot kosztéw przejazdu nie moze przekroczy¢ 200 zt na jednego uczestnika
stazu za caly okres trwania stazu.

6. Zwrot kosztow przystuguje osobom korzystajacym ze $rodkéw transportu publicznego
i/lub wtasnego/uzyczonego pojazdu.

7. Koszt przejazdu, o ktorym mowa w ust. 5 dotyczy najtanszego przejazdu zbiorowymi
srodkami transportu na danej trasie (np. bilety kolejowe II klasy, autobusowe PKS, BUS,
komunikacji miejskiej, itp.).

8. Osobom dojezdzajacym na staze pojazdem wilasnym lub uzyczonym przystuguje
refundacja kosztéw dojazdu w przypadku, gdy:

1) brak jest komunikacji zbiorowej na trasie z miejsca zamieszkania Uczestnika/czki
projektu do miejsca odbywania stazu, lub

2) $rodki komunikacji zbiorowej nie kursuja w godzinach gwarantujacych dojazd na

czas do miejsca odbywania stazu, lub

3) srodki komunikacji zbiorowej nie kursujg w godzinach gwarantujacych powrét do

miejsca zamieszkania.

9. Zalgcznikami do Wniosku o zwrot kosztéw przejazdu bedzie Zestawienie kosztow
przejazdu na staz oraz udokumentowanie poniesionych kosztow. Przez
udokumentowanie rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na dojazd, potwierdzone:

1) biletami poswiadczajacymi dokonanie wydatku zwigzanego z przejazdem
publicznymi lub prywatnymi $rodkami transportu (bilety kolejowe II klasa, bilety
autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej) i kserokopiami
biletow, w tym:

a) jednorazowymi biletami na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania!, a
miejscem odbywania stazu zawierajacymi cen¢ oraz dat¢ wykorzystania,

podpisanymi czytelnie przez uczestnika stazu
lub

b) imiennymi biletami okresowymi (np. miesigczny, tygodniowy) na trasie
pomiedzy miejscem zamieszkania?, a miejscem odbywania stazu, zawierajacymi
ceng i okres obowigzywania,
lub

c) paragonem za ustuge jednorazowego przejazdu wystawionym przez
przewoznika na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania® a miejscem odbywania
stazu  zawierajagcym cene, podpis czytelny uczestnika projektu oraz date
wystawienia,
lub

d) imienng fakturg/rachunkiem wystawionymi przez przewoznika na trasie
pomiedzy miejscem zamieszkania*, a miejscem odbywania stazu, zawierajacymi

1 W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego $rodku transportu dopuszcza sie zwrot kosztéw
przejazdu od najblizszego przystanku komunikacji.
2 W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego $rodku transportu dopuszcza sie zwrot kosztow
przejazdu od najblizszego przystanku komunikacii.
3 W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego srodku transportu dopuszcza sie zwrot kosztow
przejazdu od najblizszego przystanku komunikacii.
4 W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego $rodku transportu dopuszcza sig zwrot kosztow
przejazdu od najblizszego przystanku komunikacji.
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cen¢ oraz dat¢ wystawienia, jezeli nie ma mozliwosci wystawienia biletu
miesiecznego.

2) w przypadku wuzycia wiasnego $rodka transportu lub braku biletow
jednorazowych/miesiecznego biletu imiennego zaswiadczenie przewoznika o cenie
jednorazowego biletu publicznego s$rodka transportu na trasie z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu.

10. Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu wypetnia i podpisuje uczestnik stazu po odbyciu
stazu. Wniosek podpisuje réwniez rodzic/opiekun prawny uczestnika stazu w przypadku
osoby niepelnoletnie;.

11. W przypadku zakupienia biletow okresowych (np. tygodniowych, miesiecznych)
wymagane jest, aby termin waznosci biletu odpowiadal terminowi uczestnictwa danego
uczestnika w stazu. W przypadku przedstawienia biletdw okresowych wysoko$¢ zwrotu
wyliczona zostanie proporcjonalnie do ilosci dni stazu, w ktérym efektywnie uczestniczyt
uczestnik stazu.

12. Z1ozenie niekompletnych, niepoprawnych lub nie w terminie niezbednych dokumentow,
spowoduje nie wyplacenie przez Beneficjenta zwrotu kosztéw przejazdu.

13. Koordynator szkolny weryfikuje ztozone dokumenty rozliczeniowe z listami obecnosci
potwierdzajacymi uczestnictwo uczestnika stazu w stazu, co potwierdza swoim
podpisem. Kompletne i prawidlowe dokumenty przedktada do Biura projektu.
Kompletnos¢ i prawidlowos¢ dokumentéw potwierdza swoim podpisem i przedktada do
Biura projektu.

14. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany bedzie na rachunek bankowy wskazany w
Umowie o staz.

15. W przypadku nieposiadania przez uczestnika stazu rachunku bankowego niezbedne jest
wypelienie Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przekazanie wynagrodzenia za staz na
kontro bankowe np. rodzica/opiekuna prawnego stanowigcego Zalgcznik Nr 4 do
Regulaminu rekrutacji i udziatu w stazach.

16. Zwrot kosztow przejazdu na staz jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

17. W przypadku braku $rodkow na koncie Projektu w wymaganym terminie platnosci,
zaplata nastgpi niezwlocznie po otrzymaniu kolejnej transzy dotacji.

18. W przypadku wyczerpania si¢ $rodkow finansowych przewidzianych w projekcie,
Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy dokonania zwrotu kosztéw przejazdu, o
ktérych mowa powyze;.

19. Za organizacj¢ i odbycie stazu przez ucznia u Realizatora stazu Beneficjent zrefunduje
Realizatorowi wynagrodzenia opiekuna stazysty w zakresie odpowiadajgcym
czgsciowemu lub calkowitemu zwolnieniu go od $§wiadczenia pracy na rzecz realizacji
zadan zwigzanych z opiekg nad grupg stazystow, przez okres 150 godzin, w postaci
refundacji dla pracodawcy kosztow dodatku do wynagrodzenia opiekuna stazu;
wynagrodzenie bedzie wyplacone jednorazowo po zakonczeniu stazu w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% zasadniczego wynagrodzenia Opiekuna wraz ze wszystkimi
skladnikami wynagrodzenia wynikajacego ze zwiekszonego zakresu zadan (opieka nad
grupg stazystow), ale nie wigcej niz 500 zt brutto, za realizacje 150 godzin stazu
zawodowego;

Powyzsze wynagrodzenie zostanie wyptacone po przedtozeniu, zweryfikowanych pod

katem prawidlowosci not obcigzeniowych przez Koordynatora szkolnego.

20. Za przeprowadzenie kursu szkolenia BHP dla uczestnikow stazy Realizator stazu otrzyma
zwrot kosztow przeprowadzenia szkolenia BHP w wysokosci 50 zt za przeszkolenie
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jednego uczestnika stazu, po przedtozeniu zweryfikowanych pod katem prawidtowosci
faktur lub rachunkéw przez Koordynatora szkolnego.

W przypadku rezygnacji Realizatora stazu z mozliwosci otrzymania zwrotu kosztéw za
przeprowadzenie szkolenia BHP niezbedne jest wypeltnienie Oswiadczenia o rezygnacji
ze zwrotu kosztow przeprowadzenia szkolenia BHP stanowigcego Zalgcznik Nr 5 do
Regulaminu rekrutacji i udziatu w stazach.

Za zapewnia odziezy i obuwia roboczego, $rodkéw ochrony indywidualnej o ile sg
wymagane na danym stanowisku, a takze za skierowanie stazysty na badania lekarskie o
ile s3 wymagane w wieckszym zakresie niz posiadane przez stazyst¢ Realizator stazu
otrzyma zwrot kosztdéw w wysokosci nie przekraczajacej 250 zI za jednego uczestnika
stazu, po przedlozeniu zweryfikowanych pod katem prawidlowosci faktur lub rachunkéw
przez Koordynatora szkolnego.

W przypadku rezygnacji Realizatora stazu z mozliwosci otrzymania zwrotu kosztow o
ktorych mowa w ust. 22 niezbgdne jest wypelnienie O$wiadczenia o rezygnacji ze zwrotu
kosztow stanowigcego Zatacznik Nr 5 do Regulaminu rekrutacji i udzialu w stazach.

§ 2. Zarzadzenie obowigzuje w okresie realizacji Projektu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi projektu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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